
Kaaskirja kontroll-loend 

Vt ka https://www.teadustekst.ut.ee/tagasiside/ ⬇️  ➕ Kaaskiri  

NB! Kaaskirja lugemine/kirjutamine ei tohiks võtta rohkem aega kui teksti enda 

lugemine/kirjutamine. Kaaskiri püüa kirjutada lühidalt ja konkreetselt, aga jälgi, et oleksid 

esitanud vajaliku info asjakohase tagasiside saamiseks. Kaaskirja kirjutamisel ole siiras, st et 

kirjuta nii, nagu sulle on loomulik (ja lugejale arusaadav), sh lugeja poole pöördumisel ja 

tänamisel. 

 

PS. Loend pole täielik ehk kui sa tunned, et tahaksid lugejale mõeldes millestki veel oma 

kaaskirjas kirjutada, siis tee seda. 

 

Minu kaaskiri 

​… on tekstiga samas failis 

​… on failis enne teksti 

​… on failis ainus ehk olen kõik eelmised kaaskirjad ära kustutanud 

​… algab pöördumisega lugeja(te) poole 

​… lõpeb lugeja(te) tänamisega 

​… ei ole liiga pikk ega liiga "lühike" (=pealiskaudne) 

​… on kirjutatud viisakalt ja sõbralikult 

 

Kaaskirjas on kirjas 

​… teksti taustainfo (nt teema, ülesanne, teksti kogumaht, teksti eesmärk) 

​…, kus ma oma tööjärjega olen (st, mida olen seni teinud ja mis on kirjutamise järgmine 

samm) 

​…  minu põhilised probleemid selle tekstiga 

​… küsimused teksti kohta 

​…, mille kohta tagasisidet ootan 

​… palve teksti teatud aspekte mitte kommenteerida (nt kui selles etapis pole teksti 

õigekirjale (veel) tagasisidet vaja) 

​…  muud infot, mida on minu arvates kasuliku tagasiside andmiseks vaja (a'la "Ära loe 

seda, mis on halliga kirjutatud"; "Kaldkirjas on kommentaarid mulle endale") 

 

https://www.teadustekst.ut.ee/tagasiside/


Kaaskirjas on vajadusel / soovi korral kirjas 

​… palve, et lugeja(d) kommenteeriks(id) ka muud, mis silma jääb ehk seda, mida ma 

kaaskirjas otseselt ei maini 

​… tänusõnad eelmise versiooni tagasisidestaja(te)le koos lühikirjeldusega, mis 

muudatusi tagasiside põhjal tekstis tegin (kui on sama(d) tagasisidestaja(d)) 

​…, et (mingid) küsimused on konkreetsete tekstikohtade küljes kommentaarides 

​…, mis kujul tagasisidet ootan (nt suuliselt, üldise kommentaarina, konkreetsete 

vastustena küsimustele kaaskirjas/kommentaarides) 

​…, mis ajaks (nt kellaajaks või (kuu)päevaks) tagasisidet ootan  

​… soovitus, kui palju aega võiks tagasisidestamisele pühendada 

 

Kui oled tagasiside(d) kätte saanud, soovitame koostada paranduste plaani. Loe lähemalt: 

https://www.teadustekst.ut.ee/mustandite-taiendamine-tagasiside-pohjal/  

 

https://www.teadustekst.ut.ee/mustandite-taiendamine-tagasiside-pohjal/

